Zarzadzenie nr 1/2024/2025 Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Oskara Kolberga z dnia 10
wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenie Regulaminu wydawania duplikatéw elegitymacji
szkolnych i sSwiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci

Na podstawie: Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2111 ze
zm.), Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750), Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyplomoéw panstwowych
i innych drukéw (Dz U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.), Ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji
mObywatel (Dz.U. z 2024 r. poz. 1275) , zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w szkole:

1. ,,Regulamin wydawania duplikatow e-legitymacji szkolnych i $wiadectw szkolnych oraz pobierania
optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie” stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do:

1. zapoznania sie z ,,Regulaminem wydawania duplikatéw elegitymacji szkolnych i swiadectw
szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej im. Oskara Kolberga w
Ciechocinie” oraz stosowania sie do jego zapisow.

2. Wychowawcow klas do poinformowania i zapoznania sie z niniejszym regulaminem

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 10 wrzesnia 2024 roku.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej

Agnieszka Zarebska



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie

nr 3/2024/2025 z dnia 10 wrzes$nia 2024 r

REGULAMIN WYDAWANIA DUPLIKATOW E-LEGITYMACJI SZKOLNYCH | SWIADECTW SZKOLNYCH
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. Oskara Kolberga w
Ciechocinie

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2111 ze zm.)
2) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750)

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.)

3) Duplikaty $wiadectw oraz e-legitymacji szkolnych wystawiane sg na podstawie pisemnego wniosku
skierowanego do dyrektora szkoty.

4) Duplikaty Swiadectw oraz duplikaty e-legitymacji szkolnych wydawane s3g odptatnie.
5) Duplikaty e-legitymacji szkolnych wydaje sie z fotografia.

6) Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Oskara Kolberga w
Ciechocinie;

2) Szkole, jednostce — nalezy przez to rozumiec Szkote Podstawowg im. Oskara Kolberga w
Ciechocinie;

3) Rodzicach — nalezy przez to rozumiec¢ rowniez prawnych opiekundw ucznia, oraz osoby (podmioty)
sprawujgce piecze zastepczg nad matoletnim;

4) elLegitymacja — nalezy przez to rozumie¢ plastikowg karte zgodng z ze specyfikacjg zawartg w
rozporzadzeniu z 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw
szkolnych.

§ 2. Wydawanie i uniewaznienie e-legitymacji

1. Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych e-legitymacji szkolnych.



2. Ewidencja zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego dokumentu,
date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

§ 3. Zasady wydawania duplikatu e-legitymacji szkolnej

1. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie
pobiera sie optaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W przypadku
zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane danych oraz
posiadana e-legitymacje. Duplikat wydaje sie w przypadku, gdy oryginat ulegnie zgubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub
petnoletni uczen moga wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-
legitymacji szkolnej, w ktorym nalezy podaé przyczyne ubiegania sie o duplikat.

3. Wz6ér wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi (zatgcznik nr 1) do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie e-legitymacyjne (opisane na odwrocie:
imie i nazwisko, data urodzenia, adres) lub w formie pliku- jpg lub jpeg, o rozmiarze maksymalnie
1MB i w wymiarach 496 pikseli (wysokosci) x 354 pikseli (szerokosci) lub proporcjonalnie wiecej oraz
rozdzielczosci do 100 dpi oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej.

5. Wysokos¢ optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt (optata w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu).

6. Optate nalezy wnies$¢ na konto bankowe: Szkota Podstawowa im. Oskara Kolberga w Ciechocinie 90
9491 0003 0030 0013 1111 0001 z dopiskiem ,, duplikat e-legitymacji, imie i nazwisko, klasa”

7. Termin wykonania duplikatu wynosi do 30 dni roboczych.
8. Wydany duplikat e-legitymacji szkolnej wpisuje sie do Rejestru wydanych elegitymacji szkolnych.

9. Uczen potwierdza odbidr duplikatu e-legitymacji wtasnorecznym podpisem i wpisujgc date odbioru
do rejestru.

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu e-legitymacji nalezy go zwréci¢ do sekretariatu
Szkoty Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie.

§ 4. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa, uczen lub absolwent moze wystgpi¢ do Dyrektora
Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa, w ktérym nalezy poda¢ przyczyny
ubiegania sie o duplikat oraz okresli¢:- rodzaj Swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),- rok ukonczenia
szkoty/klasy.



2. Wzdér wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi (zatgcznik nr 2) do niniejszego
Regulaminu do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

3. Do wniosku o wydanie duplikatu Sswiadectwa nalezy dotgczy¢ dowdéd optaty za wydanie duplikatu.
4. Za wydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu 26,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu).

5. Optate nalezy wnies$¢ na konto bankowe: Szkota Podstawowa im. Oskara Kolberga w Ciechocinie 90
9491 0003 0030 0013 1111 0001 z dopiskiem , duplikat Swiadectwa, imie i nazwisko”.

6. Duplikat wydaje sie na druku obowigzujgcym w okresie wydania oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa sporzagdzonym na komputerze.

7. Termin wydania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane informacje, a
dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.

8. Duplikat zawiera:- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry w prawym rogu,- dane zgodne z
dokumentacja pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona oséb, ktére podpisaty oryginat
Swiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisdw,- date wydania duplikatu,- piecze¢ urzedowsa,-
podpis dyrektora szkoty.

9. Na dokumencie, na ktdrego podstawie wydano duplikat Swiadectwa nalezy umiesci¢ adnotacje o
wydaniu duplikatu i odnotowac tozsamosé osoby odbierajgcej duplikat, stwierdzong na podstawie
dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc. W przypadku przesytania
duplikatu pocztg doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
ktore dotacza sie do dokumentu, na ktdrego podstawie wydano duplikat.

10. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wydania duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

11. Wydany duplikat swiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatow swiadectw — uczen lub
absolwent potwierdza odbioér duplikatu Swiadectwa wiasnorecznym podpisem, wpisujgc date
odbioru oraz serie i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym. W szczegdlnych przypadkach
duplikat przesyfany jest drogg pocztowg na wskazany we wniosku adres.

§5.
1. Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniéw i absolwentow.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 wrzesnia 2024 r. i obowigzuje do czasu jego zmiany.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu wydawania duplikatow e-legitymacji szkolnych i swiadectw szkolnych
oraz pobierania optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie,

dnia, 20 r.

(imie i nazwisko rodzicéw/opiekundw prawnych)

(imie i nazwisko ucznia)

(adres zamieszkania)

(data i miejsce urodzenia) (PESEL)

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie

Whniosek o wydanie duplikatu swiadectwa

Prosze o wydanie duplikatu Swiadectwa: ukonczenia szkoty*, promocyjnego*. *niepotrzebne skresli¢
Imie i nazwisko ucznia/absolwenta w dniu otrzymania swiadectwa:

uczeszczatem/am w latach

Ukonczytem/am szkote w roku

Wychowawcg moim byt/byta

Oryginat Swiadectwa ulegt

(podaé okolicznosci, np. zniszczenie, zagubienie)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o tym, ze duplikat moge odebra¢
osobiscie, przez upowazniong przeze mnie osobe na pismie lub pocztg listem poleconym pod
wskazany adres oraz o obowigzku zakupu znaczkéw oraz wniesienia optaty w kwocie 26,00 ztotych na
konto: Szkota Podstawowa im. Oskara Kolberga w Ciechocinie 90 9491 0003 0030 0013 1111 0001 z
dopiskiem "duplikat swiadectwa”

Zataczniki: 1. Potwierdzenie dokonania wptaty

(czytelny podpis absolwenta/rodzicéw/opiekundéw prawnych)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu wydawania duplikatow e-legitymacji szkolnych i Swiadectw szkolnych
oraz pobierania optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej im. Oskara Kolberga w Ciechocinie.

Ciechocin, dnia, 20 .
(imie i nazwisko rodzicow/opiekundw prawnych)

(imie i nazwisko ucznia)

(adres zamieszkania)

(data i miejsce urodzenia)

(PESEL)
klasa

Dyrektor Szkoty Podstawowe] im. Oskara Kolberga w Ciechocinie

Whiosek o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej

Zwracam sie z uprzejma prosba o wydanie nowej e-legitymacji szkolnej. Oryginat elegitymacji
szkolnej ulegt:

(podac okolicznosci np. zniszczenie lub zagubienie)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do
sekretariatu szkoty.

Zatgczniki:
- potwierdzenie dokonania opfaty

- 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

(czytelny podpis rodzicéw/opiekundéw prawnych)

Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe: Szkota Podstawowa im. Oskara Kolberga w Ciechocinie

90 9491 0003 0030 0013 1111 0001 z dopiskiem , duplikat e-legitymacji, imie i nazwisko, klasa”



Obowigzek informacyjny RODO — wydanie legitymacji/duplikatu swiadectwa ukoniczenia
szkoty/promocyjnego Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuije, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Oskara Kolberga
reprezentowana przez Dyrektora (adres: 87-408 Ciechocin, Ciechocin 167, adres email:
kolberg@spciechocin.pl).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pan/Pani kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail
m.gajewski@jumi212.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wydania duplikatu $wiadectwa ukonczenia
szkoty/promocyjnego. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj.
wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy
publicznej powierzonej Administratorowi. Przetwarzanie danych osobowych znajduje podstawe w
przepisach ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 750 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.) i stuzy realizacji zadania
w interesie publicznym tj. wydania duplikatu $wiadectwa ukoriczenia szkoty/promocyjnego. W
sytuacji, w ktdrej Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe szczegdlnych kategorii, przestanka
legalizujgcg przetwarzanie danych osobowych bedzie art. 9 wust. 2 lit. g RODO.
4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym
mowa w pkt. 3 z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegdlnych,
w tym przepiséw archiwalnych tj. 5 lat.
5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
6) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).
7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystugujg Pani/Panu nastepujgce
prawa: a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;b) prawo do sprostowania
(poprawiania) swoich danych osobowych; c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych
osobowych; d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, o ktérym mowa w art. 21
RODO; e) prawo do usuniecia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO; f) prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa), w
sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO). 8) Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane
podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, tj.
ustugodawcom wykonujgcym ustugi serwisu systeméw informatycznych, podmiotom zapewniajgcym
ochrone danych osobowych, dostawcom ustug teleinformatycznych oraz doradztwa prawnego,
dostawcy ustug hostingu poczty mailowej w przypadku korespondencji prowadzonej drogg mailowa,
dostawcy ustug brakowania badZ archiwizowania dokumentacji i nosnikow danych, a takze
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.)

(czytelny podpis)




